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 RELATÓRIO CIRCUNSTANCIADO 

 

Relatório Circunstanciado – Utilização de Diárias 

Lei Municipal nº 2.630/2018 

 

 

1. Identificação 

Órgão: Câmara Municipal de Carmo da Cachoeira 

Unidade Administrativa: GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

Nome do Servidor Beneficiário:  Ian Enrique Acevedo Cabral          Matrícula:  

N.º do Empenho da Liberação de Diárias:  

 

2. Destino do Servidor Beneficiário 

Destino: Belo Horizonte – Minas Gerais 

Data de Saída: 05/04/2022 

Data de Chegada: 08/04/2022 

 

3. Justificativa  

 

Participação em curso abordando o seguinte tema: curso “CICLO DE ESTUDOS LEGISLATIVOS – 

REDAÇÃO DE OFÍCIOS, INDICAÇÕS, REQUERIMENTOS, SOLICITAÇÕES E ROTINAS 

LEGISLATIVAS”. promovido pelo Instituto Plenum, nos dias 05, 06, 07 e 08 de abril de 2022, na cidade de 
Belo Horizonte (MG). 

 

O curso abordou a elaboração das principais formas de comunicação do legislativo, detalhando suas formas de 

utilização e destinação. Foram abordados os requerimentos, indicações, ofícios, moções e outros documentos. 

Foram explicadas as regras de redação oficial e as leis que regulamentam os referidos documentos. Foram 

definidas fontes aceitas nos documentos oficiais, tamanhos de letra, espaçamento entre linhas, cabeçalho e 

rodapé, margens e outros detalhes. 

 

Foi abordado a forma de atendimento do público por parte de servidores e agentes políticos, das boas práticas 

como anotação de demandas, atendimento especial para grupos com deficiências entre outras práticas. 

  

4. Valores Solicitados 

Número de Diárias: 03 com pernoite e um sem pernoite. 

Valor Unitário da Diária: R$ 432,00 

Valor Total das Diárias: R$ 1.512,00  
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5. Locomoção (Informar somente se a viagem foi realizada com veículo oficial) 

Veículo: Próprio 

Frota: 

 

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de Ônibus ou Avião (colar) 

 

7. Certificado ou documento que comprove participação em evento de interesse público ou o serviço 

prestado, se for o caso (colar) 

 

 

 É o Relatório.  

 

Carmo da Cachoeira, 19 de fevereiro de 2020. 

 
 

 

_______________________________________ 

IAN ENRIQUE ACEVEDO CABRAL 

SECRETÁRIO DA CÂMARA 

 

 

 

Nos termos do Artigo 21º da Lei nº 2.630/2018, HOMOLOGO o presente Relatório Circunstanciado. 

 

Carmo da Cachoeira, 25 de abril de 2022. 

 

 

_______________________________________ 

RENATA DE CÁSSIA CUNHA CHAGAS 

Presidente  
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